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Bewerbungsdossier-Werkstatt in Oftringen

geoffnet fur externe Stellensuchende

Die Bewerbungsdossier-Werkstatt (BDW) in Oftringen richtet sich an externe Stellensuchende des Kan-

tons Aargau der Region Zofingen (fiir Personen aus den Nachbarkantonen gilt dieses Angebot nicht). An
Laptop-Arbeitsplatzen und mit guter Infrastruktur kdonnen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen zusammenstel-
len. Erfahrene Fachpersonen stehen lhnen zur Seite und unterstiitzen Sie. Personen mit wenig oder kei-
nen Deutschkenntnissen konnen das Angebot ebenfalls nutzen, miissen aber von einem Ubersetzer, ei-
ner Ubersetzerin begleitet werden.

Mitbringen
Die BDW-Besucher bringen Dokumente wie Lebenslauf, Bewerbungsschreiben, Arbeitszeugnisse
und/oder Arbeitsbestatigungen maglichst auf USB-Stick gespeichert mit.

Dienstleistung e Beim Erstbesuch kurze Information Giber Angebot und Dienstleistungen
der BDW

e Unterstlitzung bei Lebenslauf erstellen, Bewerbungen schreiben,
Dossier zusammenstellen und auf Vollstandigkeit hin Gberprifen
Gegenlesen/Korrekturlesen von Lebenslauf und Bewerbungen

o Bereitstellen von aktuellen Vorlagen fiir Lebenslauf und Bewerbungen
e Unterstltzung bei Interpretation von Inseraten

e Zur Verflgung stellen von Listen mit aktuellen Online-Stellen-Plattformen,
Adressen von Temporarbiros und Firmen im Kanton Aargau

e Unterstiitzen im Umgang mit Suchmaschinen und Plattformen im Internet
e Foto fir Lebenslauf erstellen
e Unterstltzung beim Eroffnen von E-Mail-Konto fir Onlinebewerbungen

e Anleitung, bzw. Unterstiitzung beim Kopieren, Einscannen von
Bewerbungsunterlagen (Zeugnisse, Diplome, Kursausweise, usw.)

e Unterstltzung bei Registrierung JobRoom (Smartphone und Personennummer
mitbringen!)
e Unterstltzung bei Bewirtschaftung E-ALV

Infrastruktur

14 Laptop-Arbeitsplatze, Laserdrucker, Scanner, Software (Microsoft Office), Internetzugang (eingerich-
tete Jobsuchmaschinen), Kuverts und evtl. Mappchen fiir Bewerbungsdossier, Kamera (fiir Bewerbungs-
foto).

Anmeldung/Kosten

Telefonische Anmeldung dringend erforderlich: 062 788 98 00
Das Angebot ist kostenlos.

Ort
Stiftung Wendepunkt, Parkweg 6, 4665 Oftringen

Offnungszeiten

Mittwoch: 08.00 bis 12.00 Uhr und 13.00 bis 16.30 Uhr
Freitag: 13.00 bis 16.30 Uhr



